
IGAZOLVÁNYKÉRELMEKKEL KAPCSOLATOS TÁJÉKOZTATÓ


ÜGYFÉLFOGADÁS (kedd, csütörtök 09.00 – 12.00) 
A KKM PROTOKOLL IRODÁN (Budapest II., Gyorskocsi u. 46. I. emelet)


A Minisztérium igazolvány-kibocsátási gyakorlata 2018 óta:
1. Az EU vagy a schengeni övezet állampolgárai rangjuk szerint diplomata vagy KKM-igazolványt kapnak.

2. Más országok állampolgárai rangjuk szerint diplomata vagy KKM-igazolványt, valamint magyar tartózkodási engedélyt kapnak.

Új munkatárs, családtag érkezése:

· Szóbeli jegyzék és magyar fordítása
· 2 példány a megfelelő betűjeles bejelentőlapból (D, A, F, KH, HC, K).  Az összes rovatot kérjük kitölteni!
· 2 példány a Tartózkodási engedély és/vagy KKM igazolvány iránti kérelem elnevezésű nyomtatványból a schengeni övezeten és az EU-n kívüli állampolgárok esetén,
csak 1 példány a schengeni övezet és/vagy az EU tagállamainak állampolgárai esetén
· színes fénykép, felragasztva minden adatlapra (4,5 x 3,5 cm, egy évnél nem régebbi, fénymásolat nem lehet, lásd mellékelt „biometrikus fénykép követelmények” fájl) 
· eredeti útlevél bemutatása + 1 vagy (tartózkodási engedély szükségessége esetén) 2 példány jó minőségű fénymásolat az útlevélről (előlap és az összes személyi adatot, valamint a diplomáciai rangot tartalmazó oldal, vízumkötelezett országoknál a magyar vízumot is beleértve)
Új diplomata munkatárs bejelentésekor szíveskedjenek a szóbeli jegyzékben meghatározni a kérelmező besorolását a képviselet diplomáciai rangsorában, valamint megnevezni a posztot korábban betöltő elődöt. Amennyiben ilyen nem volt, szíveskedjenek feltüntetni, hogy új munkakörről, új posztról van szó.
Újonnan érkező kiküldöttek esetén az igazolványigényléssel egy időben kötelező az eredeti útlevelek bemutatása.
Hosszabbítás:

· Szóbeli jegyzék és magyar fordítása
· 2 példány tartózkodási engedély és/vagy KKM igazolvány iránti kérelem a schengeni övezeten és az EU-n kívüli állampolgárok esetén,
csak 1 példány a schengeni övezet és/vagy az EU tagállamainak állampolgárai esetén

· fénykép minden adatlapon külön felragasztva (4,5 x 3,5 cm, egy évnél nem régebbi – fénymásolat nem lehet!)

· érvényes útlevélről készült 1 vagy (tartózkodási engedély szükségessége esetén) 2 példány fénymásolat (előlap és az összes személyi adatot, valamint a diplomáciai rangot tartalmazó oldal, vízumkötelezett országoknál a magyar vízumot is beleértve)

· kérjük, hogy a hosszabbítási kérelmet az igazolványok lejárata előtt legalább egy hónappal nyújtsák be
· az új igazolvány megérkezéséig kérjük, ne utazzanak külföldre, amennyiben a régi külügyi okmány már nem érvényes
Távozó munkatárs, családtag:
· Szóbeli jegyzék és magyar fordítása
· Kijelentőlap
· KKM igazolvány
· Tartózkodási engedély (akinek volt)
A távozó munkatársakat és családtagjaikat mindig ki kell jelenteni, az igazolványaikat pedig le kell adni a KKM Protokoll Irodán. Amennyiben az okmányokra a kiutazáskor szükség van, a Misszió a külszolgálat befejezését bejelentő szóbeli jegyzékben kötelezettséget vállal arra, hogy a visszaküldött okmányokat haladéktalanul visszajuttatja a Protokoll Irodára a Kijelentőlap kíséretében. Addig, amíg az előd kijelentése nem történik meg, az utód és családja igazolványkérelmét nem áll módunkban átvenni.
Elveszett vagy ellopott igazolvány pótlása
· Szóbeli jegyzék és magyar fordítása
· rendőrségi jegyzőkönyv másolata

· Tartózkodási engedély és/vagy KKM igazolvány iránti kérelem (példányszám a fentiek szerint) (Az összes rovatot kérjük kitölteni!)

· színes fénykép minden adatlapon külön felragasztva (4,5 x 3,5 cm, egy évnél nem régebbi – fénymásolat nem lehet!)

· érvényes útlevélről készült 1 vagy (tartózkodási engedély szükségessége esetén) 2 példány fénymásolat (előlap és az összes személyi adatot, valamint a diplomáciai rangot tartalmazó oldal)

A hiányosan kitöltött, a kérelmező, vagy a képviselet vezetőjének aláírását, a képviselet bélyegzőjét, a szükséges mellékleteket nem tartalmazó kérelmeket nem áll módunkban elfogadni!

Az adatlapok az alábbi weboldalról letölthetők: 

http://www.kulugyminiszterium.hu/dtweb/Mellekletek.htm 

Leggyakrabban tapasztalt hiányosságok:

· Külképviselet jegyzékszáma a bejelentő lapon (a fénykép alatti cellába kell beleírni!)

· A fényképek mérete sok esetben nem felel meg a szabványnak (4,5 x 3,5 cm), nincsenek felragasztva az adatlapokra, rossz minőségűek, nem fényképek, hanem fénymásolatok
· Gyakori, hogy régi (több mint egy évvel korábban készített) fényképeket csatolnak a kérelemhez.
· A kérelmező nem teljes nevét szerepelteti a nyomtatványon. Kérjük a nyomtatványokat az útlevélben szereplő teljes névvel kitölteni.
· Anyja leánykori neve (az anya saját születéskori neve) – a teljes nevet kérjük megadni, nem csak az utónevet

· Születés helye – nem elegendő csak az ország megnevezése, város is kell.
· Vízum típusa (értelemszerűen a vízumkötelezett országoknál)

· Előd neve, rangja, elutazásának időpontja (év, hó, nap)

· Korábbi külszolgálat Magyarországon

· Külszolgálat befejezésének várható időpontja

· Magyarországi lakhelyének címe: ide mindenképp a tényleges lakcímet kell beírni, de a szóbeli jegyzékben lehet kérni, hogy az igazolványt a külképviselet címére állítsa ki a Protokoll Iroda.

· 23. életévüket betöltött gyermekek esetében Magyarországon működő, államilag elismert, felsőfokú tanintézet nappali tagozatos hallgatóinak kiállított, érvényes iskolalátogatási igazolás csatolása a kérelemhez. Ennek tartalmaznia kell, hogy melyik évfolyam hallgatója, mely szemeszterre vonatkozóan tekinthető beiratkozottnak, illetve a jogviszonya aktívnak. A hallgatói jogviszony igazolása (előreláthatólag hány évig folytat tanulmányokat), illetve a diákigazolvány fénymásolata nem helyettesíti az iskolalátogatási igazolást.

DT lista – magyarul:
www.kulugyminiszterium.hu/DTWeb/
DT lista – angolul:

www.kulugyminiszterium.hu/DTWebe/ 
ÖSSZEFOGLALÓ TÁBLÁZAT
	I. NOTIFIKÁCIÓ VALAMINT ID-CARD ÉS TARTÓZKODÁSI ENGEDÉLY KÉRELMEZÉSE

                                (nyomtatványok és mellékleteik)

Notifikációkor az útlevelek eredeti példányai is bemutatandók!

	a schengeni övezet és/vagy az EU tagállamai


	a schengeni övezeten és az EU-n kívüli államok

	· a kérelmező státusának megfelelő D/A/KH/F betűjeles bejelentőlap 

példányszám: 2 (aláírva, lepecsételve)

· Tartózkodási engedély és/vagy KKM igazolvány iránti kérelem elnevezésű nyomtatvány
példányszám: 1

· útlevélmásolat
példányszám: 1
	· a kérelmező státusának megfelelő D/A/KH/F betűjeles bejelentőlap

példányszám: 2 (aláírva, lepecsételve)

· Tartózkodási engedély és/vagy KKM-igazolvány iránti kérelem elnevezésű nyomtatvány
példányszám: 2

· útlevélmásolat
példányszám: 2

	

	II. IGAZOLVÁNYCSERE

(nyomtatványok és mellékleteik)

	a schengeni övezet és/vagy az EU tagállamai
	a schengeni övezeten és az EU-n kívüli államok

	· Tartózkodási engedély és/vagy KKM igazolvány iránti kérelem elnevezésű nyomtatvány
példányszám: 1
· útlevélmásolat
példányszám: 1
	· Tartózkodási engedély és/vagy KKM igazolvány iránti kérelem elnevezésű nyomtatvány
példányszám: 2

· útlevélmásolat

példányszám: 2
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